
 

 
 

„Klasse unterwegs“  
Checkliste für die Vorbereitung von Tagesausflügen 
 
Vorbereitung Zu erledigen bis: Erledigt am: 

Termin und Ausflugsziel mit der Klasse besprechen. 
Hierfür kann die Liste der Ausflugsempfehlungen von 
„Klasse unterwegs“ genutzt werden. 

  

Genehmigung des Ausflugs bei der Schulleitung einholen 
und Begleitung des Ausflugs organisieren. 

  

Elternbrief mit Informationen zum Ausflug (Termin, Ziel 
des Ausflugs, Treffpunkt, Abfahrt, Rückkehr, Kosten) sowie 
Einverständniserklärung vorbereiten und den Schülern 
mitgeben. 

  

 
Um auch die Klasse an den Vorbereitungen für den Ausflug einzubinden, können die 
Schülerinnen und Schüler in vier Teams eingeteilt werden, die verschiedene Aufgaben zu 
erfüllen haben: 

 

Team 1 – An- und Abreise Zu erledigen bis: Erledigt am: 

Reiseverbindung für die An- und Abreise unter 
www.bahn.de/reiseauskunft heraussuchen. 

  

Den Weg vom Bahnhof zum Ausflugsziel heraussuchen.   

Mit dem Lehrer im Vorfeld die Länder-Tickets besorgen.   

Merkblatt mit den Daten der An- und Abreise und 
Wegbeschreibung erstellen. 

  

Team 2 - Ausflugsziel Zu erledigen bis: Erledigt am: 

Öffnungszeiten und Kosten klären.   

Führung auswählen und Modalitäten klären.   

Gemeinsam mit Lehrer Anmeldung und Buchung der 
Führung. 

  

Merkblatt mit Informationen zum Ausflugsziel, z.B. 
Ansprechpartner, Beginn Führung, Eintrittspreise, 
Kleidung, Verhaltensregeln etc. vorbereiten. 

  

Team 3 – Inhaltliche Vorbereitung Zu erledigen bis: Erledigt am: 

Materialien, Arbeitsbögen, Quizbögen erstellen oder vom 
Ausflugsziel besorgen. Manche Ziele bieten auf ihrer 
Homepage Arbeitsmaterialien zum Download an. 

  

Wichtige Informationen zum Thema für die Mitschüler 
zusammentragen. 

  

Die Zugfahrt kann genutzt werden, um den Mitschülern 
einen thematischen Einstieg zu geben. 

  

Team 4 – Dokumentation des Ausfluges Zu erledigen bis: Erledigt am: 

Ausrüstung für die Dokumentation der Fahrt 
zusammenstellen (Digitalkamera, Notizblock, etc.).  

   

Während der Fahrt Fotos und Notizen z.B. für einen 
Bericht machen. 

  

Reportage mit Fotos des Ausflugs für die Schülerzeitung 
oder die Schul-Homepage erstellen.  

  

 


